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PSA-koulutuswebinaari: Tuntien kirjaaminen
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Webinaarissa mukana

Y A
Juuso Pankalahti Maija Pitkénen

Tuotepddllikkd, Heeros PSA Sovelluskonsultti, Heeros PSA



Mikda on tamadn
webinaarin
tarkoitus?

Webinaari on tarkoitettu Heeros PSA:n nykyisille
asiakkaille, ja sen tarkoitus on lisaGtd kayttdjien
tietdmystd ohjelman tuntikirjaamisominaisuuksista.
Webinaarissa kdydadn IGapi erilaisia
tuntikirjoamistapoja ja niihin liittyvid mdadrittelyitd,
jotka helpottavat yrityksen tydajanseurantaa ja

projekteille kohdistuvien tuntien kirjaamista.
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N\

Tuntikirjausten tekeminen eri tavoin

lImoitusasetusten madrittdminen

\

Tuntikirjoamisen asetukset

Yhteenveto ja Q&A



Tyoajanseuranta
PSA:ssa

Heeros PSA:n tuntikirjaamistydkalujen avulla
seuraat yrityksessd tehtavad tyotd tehokkaasti.
Tybaikaa voidaan seurata niin asiakasprojektien
kuin sisd@isten tuntien osalta. Helppojen
tuntikirjoamisrutiinien avulla tyota ei jaa
laskuttamatta ja kannattavuuden seuranta

helpottuu.



Tuntlklrjauksen

lisciciminen eri
tavoin

Tuntikirjauksia voidaan lisGtd PSA:ssa Lisdd-painikkeen
avullg, kalenterin kautta sekd bulk- ja lista-nakymill@.
Kirjauksia voidaan tehdd myés tydaikakellon,
resursoitujen tuntien tai aktiviteettien kautta. Pakollisia
tietoja ovat aikavali, asiakas ja projekti sekd tydlaiji.
Lis@ksi kuvaus voidaan asettaa pakolliseksi asetuksissa.
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Oma pdaivéa: Tuntikirjauksen lisa@aminen

 Tuntikirjauksia voidaan lisGtéd Oma pdiva —
nakymalld seuraavasti.

« piirtdmalla kalenteriin tietty aikaval B = da JEA R

2 Etusiva Oma paiva ulot & men it Laskutus Myyntiputken projektit Voltetut projek Keiviteetit Budjetainti © Nain tama osio toim

« "Lis@d uusi” —painikkeen avulla A

Tuntikirjaukset ©

toukokuu 27 - kesakuu 02 xoucows [ o
29ke 2t 31pe o1l o2su

- kaynnistamalla tydaikakello

« Ndkymdan vasemmassa laidassa on kooste

Kuluvan kK keskiarvolpy  Tuntisaldo / ylityetunnit
2.94h -633.53h/0h

3.00h 66,67 % 21000¢

kayttdjan omista tunneista.

Kirjattu t3013 vikolla Laskutusaste 13013 v
13.00h 61,54 % ssocac

82,18 % s1sssc
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Tuntikirjauksen tiedot

 Tuntimerkintd tehdddn oikeaan laitaan avautuvasta sliderista.

Lisda tuntimerkinta

Nayta edelliset merkinnst

« Pakollisia tietoja ovat

° Pd in md d rd I-E-:I:IE::I--:L - 30.05.2024
« Aika o

10.00-12.00
- Projekti/asiakas

Heeros Chi

« Tyolaji
« Kuvaus voidaan asettaa pakolliseksi asetuksissa.

Frojeac*
Verkkosivujen suunnittelu (3)

Lisda tuntimerkinta

« Tehtdvid kdytetddn resursoinnissa ja ne nousevat automaattisesti e R
valittaviksi, mikali ko. projektille/henkilélle on resursoitu tunteja eri | weessmmmm sz mex R
tehtdville. Tehtédvé on mahdollista jattéd myss tyhjaksi. — e R

« Silma-kuvakkeesta voidaan valita T | o0 i

« Naytd projektikentat erikseen. Tima valinta luo asiakas- ja e oy
projekti-kentdat erikseen. Talldin on helpompi saada listatuksi )
tietyn asiakkaan kaikki projektit, jos niité on useita.

« Tuntikirjauksiin voidaan valita listautuviksi myés vain omat —

projektit, joka helpottaa oikean projektin 16ytymista.
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Lisaa tuntimerkintd

Tuntikirjauksen tiedot =

p;(]‘f);;;d - 25.05.2024 El
+ Voit tehdd saman tuntimerkinndn useammaille pdivdlle foaraco » s

hb_test_hb_test Maijan demoyritys

vaihtamalla pdivamadrdavdlin tuntikirjaukselle. NGin

ohjelma tekee saman merkinndn useammalle pdivdlle. -

Internal hours

Tadma on hyodyllinen esimerkiksi pdivittdin toistuvien

Myynnin palaveri

Lisaa tuntimerkinta

sisd@isten palaverien tai loma-ajan merkintadn.

Néyta edelliset merkinnat

pavamaarat

< | Tanaan | > toukokuu 20 - 26 20052024 - 25.05.2024

Tanaan Tamavko Edellinenvko Tamakk Edelinenkk  Seuraava kk Koko vuosi

20ma 21ti 22 ke 23to 24 pe
3.00/7.50h 6.00/7.50h BOU/TSUh 8.00/7.50h 8.00/7.50h
“ooh son " “« toukokuu 2024 » “ kesakuu 2024 »
07.00 touko 2024 kesd 2024
08:00 07:30 - 10:00 ma ke to pe la su ma ke to pe la su
*~ THarjoitusasiakas Oy Harjoitusasiakas Oy 08:00 - 10:00 08:00 - 10:00 Harf\tusaslakas Oy
8 Harkkalan testiprojekti (1 5
Har{(kalan EES[Ipr!}]EklI (U] gg; k'il\an tesnpm]ekll n Heeros Oyj. Heeros Oyj Project Managepmcjnt m 18 1 2 3 4 5 22 30 1 2
09:00 2 Verkkosivujen suunnittelu (5) Vcrkkos\vujcn suunnittelu (5)
. sign Production
19 6 7 8 9 10 1 12 23 3 4 5 6 7 8 9
10:0 . i
10:00 - 12:00 10:00 - 12:00 10:00 - 12:00 10:00 - 12:00 10:00 - 12:00 20 13 14 15 16 17 18 19 24 10 11 12 13 14 15 16
hb_test_hb_test Maijan hb_test_hb_test Maijan hb_test_| hh _test Maijan hb_test_| hb test Maijan hb_test_| hb y_test Maijan
11:0 demoyritys demoyritys demoyritys demoyritys demoyritys R
. Sisaiset palaverit (4) S\smsc( pa\avcr\[(d) Sisaiset pa\avcm(a) S\smsct pa\a\«cr\[(d) Sisaiset palavcr\[ (4) 21 - 21 2 23 24 - 26 25 17 18 19 20 21 22 23
Internal hours Internal hours Internal hours Internal hours Internal hours
12:0 22 27 28 29 30 31 26 24 25 26 27 28 29 30
12:00 - 15:00 12:00 - 16:00 12:00 - 16:00 12:00-15:30
Harjoitusasiakas Oy Harﬂm[usasm as O Harjoitusasiakas O Heeros Oyj
13:00 Projekti 1 (2) Harkkalan [QS[IpFQJEk[I (0] Harkkalan [csnpm]ek[\ m Verkkosivujen suunnittelu (5)
. Development Production Design Production

14:00
PERUUTA LISAAUUSI ~ TALLENNA
15:00

16:00
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Tuntikirjauksen tiedot edeltéavié merkintoja
hyodyntaen

 Tuntimerkintd voidaan tehdd edeltdviin merkintdihin

Lisaa tuntimerkinta

perustuen. Valitse talléin Naytéa edelliset merkinndt. Sliderin
vasemmalle puolelle listautuu kaikki aiemmat merkinnat.

 Valinnoilla Ndytd kuvaus ja Ndytd tehtdvd, voidaan

mdadritelld, mitkd tiedot halutaan ndkyviin listaukseen ja

lisattavaksi tuntimerkinnadlle.

« Edeltdva merkintd valitaan VALITSE-painikkeella ja tiedot

siirtyvat suoraan uudelle merkinndlle.

Design

8.05.2024)
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Aktiviteetin tai tehtavan kautta kirjauksen

tekeminen

 Tuntikirjauksia voidaan lisatd Oma pdivad —nakymalla
mMyos aktiviteetin tai tehtdvdn avulla.

- Aktiviteetin kautta tuntikirjauksen tekeminen
 Valitse kolme pistettd ja Kirjaa tunteja

« Omat tehtavat kautta tuntikirjauksen tekeminen
 Valitse tyoaikakello, kun aloitat tehtdvan. Ndin voit

kellottaa kdytetyn ajan.

- Kirjoa tunteja suoraan Kirjattu/Resursoitu sarakkeen

riville.

aaaaaaaaaaaaaaaa

-

uuuuuuuu
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Ajanhallinta-Tuntikirjaukset -nédkyma

Ajanhallinta

« Kalenterissa on samat toiminnallisuudet kuin OMma Paiva — e o s

Projektit A~

nakymalla.

« Lisdksi voit listata haluamasi projektit ja raahata

yksittdisen projektin kalenteriin, jolloin projektin tiedot

tulevat merkinndlle automaattisesti.

- Kalenteri vertaa kirjattua tyéaikaa tyodaikaodotteeseen.

« Merkinndn pituutta voi muokata kalenterissa venyttdmall@ .-

tCI | IYh e ntCI mda I IG merkl ntd d. oL I'I:_tEEt_hI:i_:Est Maijan demoyritys
Sisgizet palaverit [4)
Internal hours '
09:00 - 11:00
Harjoitusasizkas Oy
+ rryy | Harkkslan testiprojekti 1)
“ | Developmant

I:I_-;_na
FJu
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Ajanhallinta-Tuntikirjaukset -nédkyma

« Tuntimerkinndn varid voi vaihtaa projekteittain itselle

mieluisaksi klikkaamalla nimen edessd olevaa varid. P pamm—— I

' i . EmmE- .

Avautuvasta valikosta valitaan haluttu vari. EEEEE -

J M o . s ® oo EEEEE 0200

- Nakymalld voidaan tarkastella myos useamman kayttdjan T 1 1 D

EEEEE

tunteja, mikdli kayttdjan oikeudet sen sallivat, syéttadmallé
Kayttajat-hakukenttddn henkild ja valitsemalla tdmé nnco—

listaukseen. | @ =t e

« Kalenterissa ndkyy tdmdan seurauksena pdivdkohtaisesti
yhteensad kirjattujen tuntien madra ja kayttgjien

tuntimerkinndat rinnakkain.
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Ajanhallinta-Tuntikirjaukset -

 Silmd&-painikkeen takaa voidaan valita, halutaanko
kalenterindkymdssd ndyttad tuntimerkinndt ja/tai
tehtdvat. Lisdksi voidaan valita ndytetddnkd merkinndt
projektin vai kayttajan vareittdin.
« Nakymadlla on erilaisia painikkeita, jotka helpottavat
merkintojen tarkastelua eri ajanjaksoilla.
« Tanddn-painikkeen avulla voidaan liikkua eri viikkojen
valillé.
« Kuukausi/Viikko/Pdivé —painikkeen avulla voidaan
valita miltd ajalta merkinnat ndkymalle listautuvat.
« Lisdksi oikeasta yldalaidasta |6ytyy Ndin tdmd osio toimii —

linkki, joka ohjaa ohjeisiin ja osion esittelyyn.

nhakyma

uu 20 - 26

23to 24 pe
505h 1.00h

toukokuu 20 - 26
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Ajanhallinta-Kalenteri -nakyma

- Voit aktivoida kalenterisi Heeros PSA:han omasta profiilista

Henkildkohtaiset tiedot —kohdasta.

« Siirry Kalenteri-nadkymadn ja aktivoi haluttu kalenteri.

Ajanhallinta

Aktivoi kalenterisi

Aktivoi Google tai Microsoft Outlook kalenterisi, jotta voit
tarkastella kalenterimerkintojasi Heeros PSA:ssa

Aktivol Google kalenteri
Aktivol Microsoft Outlook
kalenteri

Integraatiot

[office 365 Sahkoposti

Microsoft OneDrive

Google tai Outlook kalenteri
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Ajanhallinta-Kalenteri -nakyma

« Kytkettydasi kalenterin kayttoon, klikkaa hiirell&

kalenteritapahtuman pddlld. Tapahtuman pddlle avautuu . .. . . am

12 3 4 s

valikko, josta voit lisGtd tuntimerkinndn tai aktiviteetin.
- Kuvaukseen tulee automaattisesti teksti, joka lukee nEn e @
kalenterimerkinndssa.

Lisaa tuntimerkinta

- Mikdli pidat kalenterisi ajan tasalla, nopeutuu

tuntimerkint6jen tekeminen huomattavasti. eyl =

Aika 1.00h
10.00 - 11.00 W Vi

sizlkas
hb_test_hb_test Maijan demoyritys
Projekti*

Sisaiset palaveri it (4)

Internal hours

Kuvaus
Asiakaswebinaari
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Bulk-nakyma

« Bulk-ndkymadlla tunteja voidaan

syottdd nopeasti koko viikolle,

< Viikko 22 >

varsinkin jos toitd tehdddn samoille

K . . ol K . a ti to e Vko Viikko
Asiakas P Projekti P Tyolaji H etuskuvaus Pl 270s  asos. 2005 3005 3tos. | yhe "

projekteille, eikd kellonajoilla ole

merkitysta.

* Tuntikirjaukset kirjautuvat klo 8
eteenpdadin.

 Projekteja voidaan lisatd nakymdadn
yksitellen ja niitd voidaan tallentaa
listoiksi.

- Tahdelld merkattu projekti pysyy aina

ylimpdnd ndkymalla.



+Heeros

Join the growth ride

Bulk-nakyma

 Tuntikirjauksen pakolliset tiedot ovat

samat kuin sliderista lisattyna.
« Merkinndissd voidaan kdayttad

oletuskuvausta tai maaritelld

jokaiselle merkinndlle oma kuvaus.

+ Jos samalle projektille on R | e
tuntikirjauksia eri tyolajeille, voidaan \
projekti kopioida kolmesta pisteestd ja E o
valita muodostuneelle riville eri tyolaiji.

« Sarakkeita voidaan lisatd tai poistaa

Project Management

kolmen pisteen kautta, esim. jos

tehtdvat eivat ole kdytéssa tai ne
otetaan kayttoéon tietyille projekteille.
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Bulk-nakyma

Silma@a-ikonin avulla voidaan valita
ndytettavat pdivat, joille voi kirjata tunteja.
LisGksi nGyton oikeasta laidasta 16ytyy Ndin
osio toimii —painike.

Ndayta lista —painikkeen avulla saat
ndakymadalle listan joko omista projekteista tai
projekteista, joihin olet kirjannut tunteja tallg
viikolla. Painikkeen kautta myos

tyhjennetddn listanakyma.

Tuntikirjaus ~ Kalenteri Tuntien hyvaksynta

Tuntimerkinnat Bulk-lisdys Tunnit listattuna

Tuntisaldo: -640.53 h  Viikon tunnit: 15.00 / 37.50 h

Lisaa projekti listalle - Tallennetut listat

Nayta lista =

Omat projektit

Projekit, joihin kirjattu tunteja talla viikolla

Harjoitusasiakas Oy

(D Nain tama osio toimii

to pe
30.05. 31.05.
1 1

A a Tallenna lista

Projekti
Sisdiset palaverit (4)

Harkkalan testiprojekt

® -
Maanantai
Tiistai
Keskiviikko
Torstai
Perjantai
D Lauantai
D Sunnuntai

0

0%

M
W)
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Tunnit listattuna -nakymé

- Nakymdalla voidaan tarkastella
tuntimerkint6jd listoina, esimerkiksi
hakemalla tietyn projektin tietyn aikavdalin

kirjaukset.

« Tietoja voidaan muokata valitsemalla

oikea rivi ja tekemdalld siihen korjaukset.

« Ndkymadalld on mahdollista tarkastella

mMyos dinoastaan muokattuja merkintdja.

- Pilvi-kuvakkeesta tiedot saa vietyd Exceliin.



liImoitusasetusten

maar

ittdminen

Kayttdjan on mahdollista madritelld mistd
asioista hdn vastaanottaa ilmoituksia joko
suoraan ohjelmaan tai omaan
s@hkopostiosoitteeseen. lImoitukset
muistuttavat kirjaamaan tunteja ja ilmoittavat
kirjaamattomista tunneista tai ylitdiden
liiallisuudesta.
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limoitusasetukset o 8 0= [Pl[@

- Jokainen kayttdjé voi muokata ilmoitusasetuksia Oma Pitkanen Maija

profiili - llmoitukset kautta tai suoraan limoitukset-

kuvakkeesta ja valitsemalla Ratas-painikkeella asetukset. & omaprofil

UEI Help Center

* Yritys voi mdadritelld oletusilmoitusasetukset uusille
0 Versiotiedotteet

kayttdjille Asetukset - Yrityksen tiedot — Oletusilmoitukset

Yleiset asetukset

ka uttq limoitukset £ X
° @ Asetukset
@ Tuntikirjaus o v
co-o Lisaa kayttaja
B Laskutus v
Asetukset Y  Projektit v Asiakas
ﬂ'ﬂ Yritys:  Maijan Lemmikkitarvike Demo
¥ Ostotilaukset v
Oma profiili v . B i
P Oletusilmoitukset (k] Paketti ERP
Maarita oletusilmoitukset, jotka ovat automaattisesti aktiivisia uudelle kayttajall O Adhitestlt v
Yrityksen tiedot ~ aarita oletusilmoitukset, jotka ovat automaattisesti aktiivisia uudelle kayttajalle.
Suosittele ja tienaa
Yrityksen oletusasetukset Tuntikirjaus I3 ostolaskut v J
Osoite ?2 Kerro kaverille
> Muistuta tuntimerkinnéista F  Kululaskut v

Pankkitili ja laskutus

Oletusilmoitukset E . M
limoita, kun oma tuntisaldoraja ylittyy © Tehtavat 0 -

3] Kirjaudu ulos

M Raportit v
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limoitusasetukset

Oletusilmoitukset

* llImoitusasetuksissa voidaan madritelld halutaanko

muistutuksia tuntimerkintéjen tekemiseen liittyen

esimerkiksi viikoittain tai pdivittain.
« Myos hyvdksymistd odottavista tunneista voidaan R
tilata muistutus. S
* lImoituskdaytanteet kannattaa rakentaa kullekin

kayttajalle parhaiten sopiviksi, ettei muistutuksia

limoita, kun alaiseni lisaavat ylityomerkinnan

imoiita, kun alainen muokkaa ylitydmerkintaa

saavu turhaan ja kaikki tehtavat tulee hoidettua

ajallaan.



Yritys voi ohjata tuntikirjaamista maddrittelemalld

og © © ®
Tu ntl kl rjqq m Isen toimintaansa sopivat raamit Asetukset-
asetu kset Ominaisuuksien asetukset-Tuntikirjaus —

nakymalla.
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Asetukset- Tuntikirjaus -nakyma

 Tuntikirjausasetukset -kohdassa voidaan
madritelld oletusasetuksia tuntimerkintoihin
liittyen. Tassd madritellddn muun muassa
« Saldotuntien kdsittely
 Kalenteri- ja bulk-ndkymien madrityksia
 Tuntikirjauksen sGdnnot & oikeudet
 Asetuksilla voidaan hallita menneisyyteen
kohdistuvien merkintojen kirjaamista.
« Estdd tuntien lis@dminen pddprojektille,
mikali vain aliprojektit ovat laskutettavia.
« Estdd pdadllekkdaiset tuntimerkinndt.

« Kuvaus-kentdn pakollisuus

Asetukset

Oma profiili
Yrityksen tiedot
Kayttajahallinta
Tilauksenhallinta

Ominaisuuksien asetukset

Asiakas

Aktiviteetit
Yhteyshenkilot

Kulu- ja matkalaskut
Myynti- ja ostolaskut
Projektit

Tuotteet
Tuntikirjauksen saannot & oikeudet
Esta kuluvaa kuukautta vanhempien tydaikamerkintdjen lisays
Lukitse kuluvaa kuukautta vanhemmat tyoaikamerkinnat
Kayttajat voivat kirjata tunteja vain oman yhtion projekteille
Esta tuntien lisaaminen paaprojektille
Tee kuvauskentasta pakollinen tuntimerkinnaille
Esta paallekkaiset tuntimerkinnat

Merkintdja voidaan tehd3 kuun vaihtuessa vield (paivan) jalkeen

7

Tuntikirjaus Tuntisaldon hallinta

Tuntikirjausasetukset

Maarita oletusasetukset tuntikirjauksille

Aloitusaika bulk merkinnaille

Tuntisaldon sallittu maksimimaar

Tuntisaidon sallittu minimimaara

Ylityd
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Asetukset- Tuntikirjaus -nakyma

- Tybaikapohjat —kohdassa voidaan mdadritelld
tyoaikaodote erilaisia tyoaikoja varten.

« Nama tulee valittaviksi uutta kayttdjad
perustettaessa ja kayttdjan tydosuhdetyyppid

tai tydaikaa muokattaessa.

Tybsuhdepohja

Defauld v

80% tydaika, 6h /péiva
80% tydaika. perjantai vapaa

Default

Ty LLajall TeSKRuLu ST it

Tybaikapohjat

Lisaa tydaikapohjia kayttajien tydaikojen hallitsemiseksi

LISAA TYOAIKAPOHJA

Pohjan nimi
80% tydaika, 6h /paiva

80% tyoaika. perjantai ...

Default

Ma Ti Ki To ; L
6 6 6 6 6

[E] [E] [Es] {Z:5]

75 75 75 75 75

Tuntikirjaukset Kuluhistoria

Tyosuhdetyyppi & ty6ajat

LISAA MAARITELMA

Pohja Aloituspadivamaara

Default 10.01.2024

@ o [ ]

809% tyoaika, 6h /paiva

80% tydaika. perjantai vapaa

Default
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Asetukset- Tuntikirjaus -nakyma

Pyhd&pdivat -kohdassa ndkyy kalenterivuoden mukaiset
pyhdpdivat, jotka eivat vaikuta tuntisaldoihin. Ndille pdiville ei
kohdisteta tybaikaodotetta. Pdivid voi muokata ja lisatd
tarpeen mukaan.
Tuntien hyvaksyntd -toimintojen avulla voidaan madritelld,
tuleeko tunnit hyvaksyd vield ennen laskuaineiston
muodostamista tai palkanlaskentaa siirtdmista.
+ Hyvdksy tunnit ennen laskutusta:
Esimiehen tai projektivastaavan tulee hyvdksyd tunnit ennen
kuin ne nousevat projektin laskutusaineistoon
laskutettavaksi.
+ Aktivoi tuntien kuittaus -toiminto:
Tuntien hyvaksyntdprosessin aktivointi. Toiminnon ollessa
aktiivisena tyodntekijan tulee kuitata tunnit ja esimiehen tai
projektivastaavan on hyvdaksyttdva ne ennen
palkanmaksuun ldhettdmista.

Pyhapaivat
Hallitse yleisten vapaapdivien listausta. Heeros PSA lisaa automaattisesti uuden vuoden listaan uuden vucden alussa
Vuosi
2024
LISAA PYHAPAIVA
Paiva
[} 01.01.2024
Tuntien hyvaksynta
Ota kayttdsn tuntien kuittaaminen. Voit myds maarittdd, voidaanko tuntia laskuttaa ennen hyvaksyntas.
Hyvaksy tunnit ennen laskutusta »
Aktivol tuntien kuittaus toiminto »
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Asetukset- Tuntikirjaus -nakyma

« Tuntimerkinndn pakollinen tieto on tyolaiji.

Tyodlajit

Tyo6lajeja voidaan hyédyntdd tuntien luokittelussa

ja hinnoittelussa. Asetuksiin tyolajien taakse

madritelty hinta nousee laskutusaineistoon, mikdli
projektia laskutetaan tuntien perusteellq, eikd
hintoja ole mddritelty erikseen asiakkaan tai
projektin tietoihin.

« Tyolajien nimid ja hintoja voi muokata vapaasti.

Lisdksi niitd voidaan lisatd Lisad tyolaji -painikkeen
avulla tai arkistoida nimen edessd olevan kolmen
pisteen kautta.

« Nakymalld voidaan tarkastella aktiivisia, ei
kaytdssd oleviag, arkistoituja ja kaikkia tydlajeja
kerralla.
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Asetukset- Tuntikirjaus -nakyma

* Ammattinimikkeet ovat toinen luokittelu- ja e
hinnoittelutapa, jota voidaan kaytt&ad =]

raportointiin ja laskutukseen. Voit madrittad

L]

L]

tuntihinnat ammattinimikkeille yleiselld tasolla

asetuksista sekd projektikohtaisesti
projektikortilta.

 Esimerkkejd Ammattinimikkeist& ovat SKOL-
luokitukset, projektipddllikkd, myyntiedustaja,
tiimin johto jne. Kayttdja valitsee

ammattinimikkeen tuntikirjauksen yhteydessa.
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Join the growth ride

Jatkowebinaarit

- Kehitysehdotuksia tuntikirjaamiseen liittyen?
« Haluamme kehittdd tydajanseurantaamme ja kuunnella asiakkaitamme; laita
kehitysehdotuksesi joko PSA-sovelluksen “Tuki”-painikkeen kautta tai suoraan Juusolle

(juuso.pankalahti@heeros.com)

« PSA:n raportointi uudistuu — tule 5.6. ja@rjestettavadan webinaariin kuulemaan lisaé!

- Beta-versio kdytettavissd 29.5. alkaen

« PSA:n koulutuswebinaarit jatkuvat syyskuussa!

« Aihe-ehdotuksia? Laita ajatuksesi jatkokoulutuksista rohkeasti Teamsin Q&A-osioon,

sovellustukeen tai suoraan Maijalle (maija.pitkanen@heeros.com)


mailto:juuso.pankalahti@heeros.com
mailto:maija.pitkanen@heeros.com

3
f

www.heeros.com

Juuso Pankalahti & Maija Pitkdnen

[ e . T

Kiitos

cubbe

[ B



	Intro slides
	Slide 1: PSA-koulutuswebinaari: Tuntien kirjaaminen  23.05.2024
	Slide 2: Webinaarissa mukana
	Slide 3: Mikä on tämän webinaarin tarkoitus?
	Slide 4
	Slide 5: Työajanseuranta PSA:ssa
	Slide 6: Tuntikirjauksen lisääminen eri tavoin
	Slide 7: Oma päivä: Tuntikirjauksen lisääminen
	Slide 8: Tuntikirjauksen tiedot
	Slide 9: Tuntikirjauksen tiedot
	Slide 10: Tuntikirjauksen tiedot edeltäviä merkintöjä hyödyntäen
	Slide 11: Aktiviteetin tai tehtävän kautta kirjauksen tekeminen
	Slide 12: Ajanhallinta-Tuntikirjaukset -näkymä
	Slide 13: Ajanhallinta-Tuntikirjaukset -näkymä
	Slide 14: Ajanhallinta-Tuntikirjaukset -näkymä
	Slide 15: Ajanhallinta-Kalenteri -näkymä
	Slide 16: Ajanhallinta-Kalenteri -näkymä
	Slide 17: Bulk-näkymä
	Slide 18: Bulk-näkymä
	Slide 19: Bulk-näkymä
	Slide 20: Tunnit listattuna -näkymä
	Slide 21: Ilmoitusasetusten määrittäminen
	Slide 22: Ilmoitusasetukset
	Slide 23: Ilmoitusasetukset
	Slide 24: Tuntikirjaamisen asetukset
	Slide 25: Asetukset- Tuntikirjaus -näkymä
	Slide 26: Asetukset- Tuntikirjaus -näkymä
	Slide 27: Asetukset- Tuntikirjaus -näkymä
	Slide 28: Asetukset- Tuntikirjaus -näkymä
	Slide 29: Asetukset- Tuntikirjaus -näkymä
	Slide 30: Q&A
	Slide 31: Jatkowebinaarit
	Slide 32


