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Mikä on tämän 
webinaarin 
tarkoitus?

Webinaari on tarkoitettu Heeros PSA:n nykyisille 

asiakkaille, ja sen tarkoitus on lisätä käyttäjien 

tietämystä ohjelman resursointiominaisuuksista. 

Webinaarissa käydään läpi resursointiin liittyviä 

työkaluja, jotka helpottavat projektien 

suunnittelemista sekä työvaiheisiin kuluvan ajan 

seurantaa.
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Mitä on 
resursointi?

Heeros PSA:n resursointityökalun avulla hallinnoit 

yrityksesi työtä tehokkaasti: voit jakaa projektin 

tehtäviin, allokoida tunteja, kohdistaa tehtävät 

käyttäjille, ja seurata käyttäjien käyttöastetta.

Resursoinnin avulla voit parantaa projektiesi 

suunnitelmallisuutta ja pysyä paremmin kartalla 

siitä, kuka tekee mitäkin.



Tehtävien 
lisääminen

Tehtävä on resursoinnin yksikkö, jolla 
projektiresursointia tehdään: projekti voidaan jakaa 
tehtäviin, joille allokoidaan tietty määrä tunteja, ja 
jotka kohdistetaan tietyille henkilöille. Tehtävien 
avulla voidaan seurata henkilöiden käyttöastetta 
sekä verrata toteutuneita tunteja suunniteltuihin.



Tehtävien lisääminen
• Tehtäviä voidaan lisätä yläpalkin plus-ikonista, 

resursointinäkymien lisäysikoneista tai projektikortin ”Lisää 

uusi” –painikkeen takaa

• Tehtävien lisääminen vaatii joko ”Projektit -> Resursointi: 

Näytä vain omat tehtävät” tai ”Projektit -> Resursointi”-

muokkauskäyttöoikeuden

• Käyttöoikeudet määritellään admin-käyttäjän 

toimesta asetusten kohdassa ”Käyttäjähallinta -> 

Käyttöoikeudet”



Tehtävien lisääminen
• Täytettävät tiedot:

• Projekti
• Projekti, jolle tehtävä kohdistetaan
• Voidaan valita useampia

• Kuvaus
• Tehtävän nimi/otsikko

• Sisäinen viesti
• Lisätieto, joka näytetään vain resursoinnin sisällä

• Tärkeys
• Tehtävän prioriteetti
• Asetuksissa voidaan määrittää oletustärkeys sekä se, onko Tärkeys-

kenttä käytössä
• Aikaväli

• Aikaväli, jolla tehtävää on tarkoitus suorittaa
• ”Varaa mistä/mihin”-painike muuttaa tehtävän päivän sisäiseksi ja sille 

voidaan määrittää kellonajat
• Allokoidut tunnit

• Tehtävän kokonaistuntimäärä, joka voidaan jakaa käyttäjille
• Kohdista käyttäjä tehtävälle

• Voidaan valita käyttäjät/tiimit, joille tehtävä kohdistetaan
• Allokoidut tunnit resursoidaan jakamalla ne käyttäjien kesken



Määräpäivän lisääminen
• Määräpäivä (milestone) on merkintä projektin sisäiselle merkkipaalulle, joka 

tapahtuu tiettynä päivänä
• Täytettävät tiedot:

• Projekti
• Projekti, jolle tehtävä kohdistetaan
• Voidaan valita useampia

• Kuvaus
• Määräpäivän nimi/otsikko

• Tärkeys
• Tehtävän prioriteetti
• Asetuksissa voidaan määrittää oletustärkeys sekä se, onko 

Tärkeys-kenttä käytössä
• Päivämäärä

• Määräpäivän päiväys
• Aika

• Määräpäivän kellonaika
• Kohdistettu

• Määräpäivä voidaan myös kohdistaa jollekin henkilölle



Resursoinnin 
tarkastelu

Resursointia voidaan tarkastella Heeros PSA:ssa
usealla eri tavalla – sekä projektikohtaisesti että 
globaalisti koko yrityksen osalta. Erilaiset 
resursoinnin näkymät mahdollistavat tehtävien 
ja käyttöasteen tarkastelun sekä hallinnan 
monesta eri näkökulmasta.



Resursoinnin tarkastelu projektilla
• Projektin tilastot –näkymässä voidaan 

tarkastella projektille allokoitujen tuntien 

määrää ja verrata sitä kirjattuihin tunteihin

• Asetuksissa projektin tuntilukuihin voidaan 

aktivoida yksi lisätaso: budjetoidut tunnit

• Voidaan projektin alkuvaiheessa asettaa 

tuntibudjetti, johon voidaan myöhemmin 

verrata sekä allokoitua että kirjattua 

tuntimäärää



Grid-näkymä
• Grid-näkymä antaa nopean ja visuaalisen 

kokonaiskuvan henkilöiden 

resursointitilanteesta ja käyttöasteesta

• Grid-näkymässä voidaan tarkastella 

resursoituja tunteja joko henkilöittäin tai 

projekteittain

• Tunnit näytetään käyttäjän tai projektin 

alla tehtävittäin

• Voidaan valita haluttu tarkkuus (kuukausi, 

viikko, päivä), ja tehdä nopeita muutoksia 

klikkaamalla gridin solua ja muokkaamalla 

tuntimääriä



Gantt-näkymä
• Gantt-näkymä antaa aikajanamaisen 

kokonaiskuvan projektin ja sen tehtävien 

aikatauluista

• Gantt-näkymää voidaan tarkastella joko 

projekteittain tai käyttäjittäin

• Tunnit näytetään käyttäjän tai projektin 

alla tehtävittäin

• Antaa mahdollisuuden tehdä nopeita 

muokkauksia tehtävien ajoituksiin: voit muuttaa 

ajankohtaa raahaamalla tehtävää aikajanalla, 

tai muuttaa sen pituutta venyttämällä 

tehtävälaatikkoa kumpaan tahansa suuntaan



Tehtävälista
• Tehtävälistan avulla voidaan tarkastella 

tehtäviä selkeässä listamuodossa

• Mahdollisuus suodattaa tehtävälistaa monin 

hakuehdoin, ja käyttää PSA:n

taulukkokomponentin työkaluja listan 

järjestämiseen ja sarakkeiden valintaan

• Lista mahdollistaa rivien valinnan ja 

massamuokkauksen

• Tehtävälista on myös mahdollista viedä Exceliin 

oikean yläkulman pilvikuvakkeesta



Käyttöaste-näkymä
• Käyttöaste-näkymässä voidaan tarkastella 

työntekijöiden käyttöasteita listamuodossa

• Listauksesta nähdään henkilölle aikavälillä 

resursoitu työmäärä vs. heidän käytettävissä 

oleva työaikansa (työaikaodote –

lomat/poissaolot)

• Nähdään kätevästi visuaalisessa muodossa, 

kuinka kuormitettuja työntekijät ovat tietyllä 

aikavälillä

• Listausta voidaan suodattaa ja järjestellä 

normaaliin tapaan PSA:n taulukko-

ominaisuuksisen avulla



Oma päivä -tehtävälaatikot
• Oma päivä –näkymän 

tehtävälaatikoiden kautta voidaan 

tarkastella nopeasti omaa 

tehtävätilannetta

• Tehtävät-laatikko antaa tiivistetyn 

yleiskuvan tehtävistä valitulla aikavälillä

• Omat tehtävät –listaus sisältää omat, 

tekemättömät tehtävät

• Voidaan kirjata tunteja suoraan 

tehtävälle joko aloittamalla 

työaikakello tai klikkaamalla 

”Kirjattu / resursoitu”-sarakkeen 

solua



Kustannus-
laskelman ja 
resursoinnin 
yhdistäminen

Heeros PSA mahdollistaa tehtävien lisäämisen 
suoraan kustannuslaskelmalta, jolloin vältytään 
tuplatyöltä tehtäviä suunnitellessa. Voit lisätä 
tehtävät nopeasti ja helposti suoraan 
kustannuslaskelman (ts. tarjouksen) rivien  
tiedoilla, ja kohdistaa tehdyt tunnit kyseiselle 
riville.



Tehtävien lisääminen kustannuslaskelmalta
• Tehtäviä voidaan lisätä suoraan 

kustannuslaskelman riveiltä, jolloin 

tehtävälle täytetään automaattisesti 

rivin tiedot (kuvaus ja tuntimäärä)

• Mikäli kulujen kohdistus 

kustannuslaskelman riveille on 

aktivoitu, valitaan tehtävälle tunteja 

kirjatessa automaattisesti oikea 

kustannuslaskelman rivi myös 

kulukohdistusta varten



Resursoinnin 
asetukset & 
ilmoitukset

Admin-käyttäjänä voit hallita resursoinnin 

toimintaa PSA-asetuksissa ja määrittää, 

minkälaisia tietokenttiä tehtävillä käytetään. 

Lisäksi kaikkien käyttäjien on mahdollista 

aktivoida itselleen resursointi-ilmoitukset, jotta 

he saavat nopeasti tiedon uusista, heitä 

koskevista tehtäväpäivityksistä.



Resursoinnin asetukset
• Admin-tunnuksilla voidaan määrittää 

resursoinnin toimintaa kohdassa 
”Ominaisuuksien asetukset -> Resursointi”

• Mahdollista aktivoida alitehtävät
• Kyky luoda tehtäviä myös hierarkisesti

toisten tehtävien alle
• Voidaan sallia tuntikirjaukset myös toisten 

henkilöiden tehtäville
• Mahdollisuus ottaa käyttöön tai piilottaa 

”Tärkeys”-kenttä
• Oletustärkeyden valinta

• Mahdollisuus ottaa tehtävätyypit käyttöön 
ja hallinnoida niitä

• Voidaan käyttää tehtävien 
ryhmittelyyn



Resursointi-ilmoitukset
• Asetusten kohdassa ”Oma profiili -> 

Ilmoitukset” voidaan hallinnoida omia 

ilmoitusasetuksia

• Voidaan tilata ilmoituksia erilaisista 

resursointiin (tehtäviin) liittyvistä 

päivityksistä joko sovelluksen 

sisäiseen ilmoituskeskukseen tai 

omaan sähköpostiin

• Admin-käyttäjä voi määrittää 

oletusilmoitusasetukset asetusten 

kohdassa ”Yrityksen tiedot -> 

Oletusilmoitukset”



Q&A



Jatkowebinaarit

• Kehitysehdotuksia resursointiin liittyen?

• Haluamme kehittää resursointityökaluamme ja kuunnella asiakkaitamme;  laita 

kehitysehdotuksesi joko PSA-sovelluksen ”Tuki”-painikkeen kautta tai suoraan Juusolle 

(juuso.pankalahti@heeros.com)

• PSA:n koulutuswebinaarit jatkuvat  vielä toukokuussa! 

• Toukokuun webinaari käsittelee tuntien kirjaamisen parhaita käytäntöjä, ja lähetämme kutsut 

lähitulevaisuudessa. Ilmoittautuminen on jo mahdollista osoitteessa: 

https://www.lyyti.fi/reg/Heeros_PSA_koulutus_Tuntien_kirjaaminen_3764.

• Aihe-ehdotuksia? Laita ajatuksesi jatkokoulutuksista rohkeasti Teamsin Q&A-osioon tai 

suoraan Maijalle (maija.pitkanen@heeros.com) tai Juusolle (juuso.pankalahti@heeros.com)

mailto:juuso.pankalahti@heeros.com
https://www.lyyti.fi/reg/Heeros_PSA_koulutus_Tuntien_kirjaaminen_3764
mailto:maija.pitkanen@heeros.com
mailto:juuso.pankalahti@heeros.com


www.heeros.com

Juuso Pankalahti & Maija Pitkänen

Kiitos!
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